AdiData — manual (ver. 1.6.)
Sest prvnich krokd pfi praci s aplikaci

Krok 1. Viyplnéni zadosti
Pozor. E-mail administratora nesmi byt pfistupny nikomu dalSimu v organizaci ani mimo ni!

Zalozeni nové organizace
Nazev organizace
Pokusnici z.G.

E-mail

info@pokusnici.cz

Telefon
77

Kontaktn{ osoba

Milo$ Pomocnik

Ulice

Pomocniku 7

Mésto

Brno

ps¢
77777

Jméno administratora organizace

Jana Pomocnikova

E-mail administratora organizace

janapomocnikova@pokusniciz  Tento e-mail musi byt pfistupny pouze pro vlastnika, nikoliv spoleény - napriklad &

pro celou organizacil!!!
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Krok 2. —zména hesla administratora organizace
Po klinuti na poloZku menu: PFihlasit zvolte poloZzku: Zapomnéli jste heslo?

Pfihlaseni Krok 1.
lokalni ucet

The Uzivatelské jméno - e-mail field is required.

The Heslo field is required

Prihlasit

Zapomnéli jste heslo? < fm— Krok 2
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Nasledné vyplrite svou administratorskou e-mailovou adresu a nechte si heslo obnovit.
Na e-mail vam pfijde zprava s odkazem na prihlasovaci formular, kde si zvolite vlastni heslo.
Tim se ndsledné pfrihlasite do aplikace.

Krok 3. — zaloZeni programU organizace
V menu: nastaveni / ¢iselniky zvolte polozku Programy

Kliknéte na tlacitko: Vytvor novy program (vpravo nahofe pod e-mailem prihlaseného
uZivatele).

Pokud ma organizace vice stejnych programi na vice mistech, pak je tfeba je odlisit.
Napfiklad: Primarni prevence — Plzen, Primarni prevence — Klatovy, Terén — Plzen, Terén
Klatovy atd.

Organizace Aktivniklienti Skupiny klientd Tridy /skupiny Nalezy Jjana.pomocnikova@pokusnicicz Odhlasit
Organizace

Ciselniky vykont

Volba aktivniho programu
Projekty

Mista

Mista celky

Instituce

Uzivatelé

Krok 4. Pfidéleni program( administratorovi organizace a vytvoreni novych uzivatel(.
V menu: nastaveni / Ciselniky zvolte polozku UzZivatelé

Organizace Aktivniklienti Skupiny klientl Tridy / skupiny Nalezy S Jjana.pomocnikova@pokusnicicz Odhlasit

Organizace

Ciselniky vykonl
Programy

Volba aktivniho programu
Projekty

Mista

Mista celky

Instituce

Nejprve je tfeba pridélit programy samotnému administratorovi organizace. Kliknéte na
tlacitko Uprav a objevi se formular pro spravu uzivatel. V ¢asti: Dostupné programy

k pridéleni vyberte postupné zaloZené programu a tlacitkem: UloZ zmény je pfidejte uzivateli.
Pridélené programy se objevi v kolonce: Programy uZivatele. Ostatni pole — jako moznost
uzamknuti, uzamknout do a také pole s roli uzivatele nechte beze zmén.

Polozka: MoZnost uzamknuti slouzi pro pfipad, kdy pracovnik opusti organizaci a je tfeba mu
zakdzat do ni ptistup. Pak se jen do pole: Uzamknout do vyplni datum jako tfeba 1.1.2100 a
uzivatel do té doby nebude mit do aplikace ptistup ©



Role uZivatele
AdminOrg

Role k pfidani

--- Pfidat roli ---

Role k odebrani
--- Odebrat roli ---
Moznost uzamknuti €@

Uzamknuto do

Programy uZivatele

Terén Plzefi

Dostupné proaramv k ofidéleni

Terén Plzefi

Terén - Klatovy

--- Vyberte program k odebrani ---

© 2024 - AdiData

Pokud bude s aplikaci pracovat vice uzivatel(l, vratte se zpét do ¢asti uzivatelé.

V menu: nastaveni / Ciselniky zvolte poloZku UZivatelé a nasledné kliknéte na tlacitko: Zaloz
nového uzivatele (vpravo nahote nad tabulkou s uzivateli). UZivatelské jméno musi byt

v ramci celé aplikace unikatni. Rozhodné se nedoporucuje vyuzivat diakritiku, oddélené
fetézce atd. Vzhledem k tomu, Ze uzivatelsky e-mail musi byt unikatni také (a opét nesmi byt
pristupny v ramci organizace nikomu jinému, neZ vybranému uzivateli) je mozné pouzit
konvenci, Ze do uzivatelského jména vlozite e-mail.

Vytvoreni nového uzivatele

UZivatelské jméno

PetrPomocnik

Heslo - musi obsahovat alespor jeden nealfanumericky znak, alespon jedno €islo a musi byt dlouho alespori 8 znaku

saCky4-konhav Silné heslo

Potvrzeni hesla

saCky4-konhav Silné heslo

Jméno

Petr

Pijmeni

Pomocnik

E-mail

petr.pomocnik@pokusnici.cz Qv

Heslo si po zaloZeni u¢tu miize uzivatel sdm zménit — viz krok 2: zapomenuté heslo.



V seznamu uZivateld pfibyde zaloZeny uZivatel a nasledné je nutné kliknout na tlacitko uprav
a v edita¢nim formulafi uzivatele pridat roli (role a jejich pravomoci budou vysvétleny dale) a
také program, ktery bude uzivateli pfistupny.

Pfidat ro <4— Zde se vybere role k pfidani. Po uloZeni se objevi vyse. b

44— Zde se vybere program k pfidani. Po ulozZeni se objevi vyse. 7 +

Tlacitkem: Uloz zmény, se uZzivateli pfifadi role a jeho programy. Role se vzdy pfifazuje jen
jedna!

Krok 5. — prihlaseni do programu

Skoro vSechna dalsi prace s aplikaci vyzaduje, aby byl uzivatel, v jakékoliv roli, pfihlasen do
konkrétniho programu. Pokud by se chtél dostat do agendy, ktera toto vyzaduje, bude

k tomuto pfihlaseni vyzvdn. Pokud ma program jen jeden, ptihlasi se pouze jednou. Pokud
ma program( vice, prihlasuje se vidy, kdyZ se potfebuje dostat do dalsiho programu.



Prihlaseni do programu se realizuje v menu: nastaveni / ¢iselniky zvolte polozku Volba
aktivniho programu.

AdiData Pfehledy ~ VWstupy ~ Nastaveni/ &iselniky ~

Organizace

Volba programu Ciselniky vikond

Programy

Editace prihlaSeného programu Projekty
Mista
Pfiha3eny program Mista celky

Vybér programu Instituce e

UZivatelé
Prihlas do vybraného programu

V rozbalovaci nabidce: Pfihlaseny programu se vybere pozadovany program a tlacitkem:
Pfihlas do vybraného programu se realizuje pfihlaseni.

Krok 6. — nastaveni seznamu vykond a ¢asovych dotaci

Tento krok je velmi dllezity pro dalsi praci s vykazy.

V menu: nastaveni / &iselniky zvolte polozku Ciselniky vykon(.

Vykony se nastavuji pro kazdy program zvlast. Co je nutného pred zacatkem prace s aplikaci
nastavit?

Ciselniky vykonU - program Terén Plzer

Vykon T  Specifikace Casova jednotka  Dotace zafizeni = Zpiisob provedeni Zobrazovat
~ | (V3e) v (VEe) -
—————--
Individuélni prace Edukativni a nacvikové ¢innosti 30 Osobné
Individuélni prace Individuaini poradenstvi 30 30 Osobné v 4
Individualni prace Individudini psychoterapie 30 30 Osobné v s’
Individuélni prace Indikovana primarni prevence (IPP) 30 30 Osobné v s’
Individuélni prace Korespondenéni prace 30 30 Osobné SO v
Individudlini prace Krizova intervence 30 30 Osobné v s’
Individudini prace Selektivni primarni prevence (SPP) 30 30 Osobné A ’”
Individualni prace Sociélné pravni poradenstvi 30 30 Osobné v s
Individualni prace Vstupni zhodnoceni stavu klienta 30 30 Osobné v ’”
Individudlini prace V&eobecna primarni prevence (VPP) 30 30 Osobné v s’
Individudini prace Vzdélavani v rdmci primérni prevence 30 30 Osobné A s
Individudini prace VySetFeni adiktologem pfi zahajeni adikt... 30 30 Osobné v i
Individuélni prace Adiktologicka terapie individualni Osobné
——_-—--
Préce s rodinou Edukativni a ndcvikové ¢innosti
Préce s rodinou Indikovana primérni prevence (IPP) 30 30 Osobné v s’
Préce s rodinou Rodinna terapie 30 30 Osobné v ’”
Préce s rodinou Rodinné poradenstvi 30 30 Osobné v v
Préace s rodinou Selektivni primarni prevence (SPP) 30 30 Osobné v s’

1. Ty vykony, se kterymi bude realné pracovano. Jednak kvuli prehlednosti a pohodIné
prace se seznamem vykon( ve vykazech, ale také kvUli eliminaci chyb je nanejvys
vhodné, vsechny vykony, se kterymi se nebude v daném programu pracovat, oznacit



jako nezobrazovat. Kliknutim na ikonku tuzti¢ky, je moziné radek s danym vykonem
editovat.

2. Nastaveni ¢asovych dotaci. Pokud vas program realizuje vybrany vykon pravidelné
v jiné ¢asové dotaci, nei je uvedeno ve sloupecku: Casova jednotka, je dlleZité zde
¢asovou dotaci upravit, aby nebylo nutné ji vidy a znovu upravovat aZ pfi vystavovani
vykazu.

3. Nastaveni primarniho zplsobu provedeni. Pokud vase zafizeni nékterou ze sluzeb
realizuje primarné jinym zpUsob neZ Osobné, je opét vhodné vychozi hodnotu
zpUsobu provedeni upravit jiz v ¢iselniku vykond, aby nebylo nutné ji v kazdém vykaze
upravovat.

Krok 7. — nastaveni projektd, mist, mistnich celkd a instituci

Veskeré tyto kroky se realizuji v menu: Nastaveni / Ciselniky. Pokud s projekty a s misty neni
pracovano, je mozné nechat Ciselniky prazdné.

Ciselnik Instituce je uréen primarné pro programy primarni prevence, které pracuji se t¥idami.
Ty jsou vidy vazané na $koly. Skola = Instituce. Nicméné i v jinych programech muze vzejit
potfeba prace s anonymni skupinou (tedy skupinou, ktera je definovana pouze pocty muzll a
Zen a neni sloZena z konkrétnich uZivatel(). Tyto skupiny vzdy vyZaduji provazani na instituci.

Role

Hierarchie uzivatelskych roli je v AdiDatech tfivrstva.

Nejvyssi roli je: AdminOrg — administrator organizace. Uzivatel s touto roli ma pfistup do
vSech nastaveni aplikace, m(iZze zavddét nové programy, nové uzivatele a pfirazovat jim
libovolné programy a role. Nasledné mze pracovat s klientskymi daty (vykazy, incomy atd.)
v rdmci vSech programu, do kterych se pfihlasi.

Nasleduje role: AdmiProg — administrator programu. Tento uZivatel smi spravovat nastaveni
a vytvaret nové uzivatele jen v rdmci programu(U), které mu byly pridéleny administratorem
organizace. Nasledné mUze pracovat s klientskymi daty (vykazy, incomy atd.) v rdmci vSech

programd, které mu byly administratorem organizace ptidéleny a do kterych se pfihlasi.

Posledni standardni role je: Expert. Expert ma opravnéni prace s klientskymi daty (vykazy,
incomy atd.) v ramci vSech program, které mu byly administratorem organizace pfidéleny a
do kterych se pfihlasi.

Nastaveni programu
Nastaveni pro rGzné proménné v aplikaci, pro konkrétni program, je realizovano v ¢asti
Nastaveni / ¢iselniky — Nastaveni programu

PFizpUsobit si je mozné napriklad zobrazovani / skryvani riznych éasti formulare vykazu, ale
také c¢asti zavérecnych zprav. DuleZité je predevsim pro uzivatele program( primarni
prevence. Jedna umoznuje zobrazeni specifikace primarni prevence v ¢asti vykaz(, a pak také
nastaveni zavérecnych zprav pro tyto programy. V okamziku, kdy je zaskrtnuté zobrazovani
specifikace, se automaticky ve vystupech zavérecnych zprav zobrazi i tabulka pro primarni
prevenci. Nicméné zobrazi se s ni i obé dalsi tabulky — tedy tabulka vykon(, a tabulka klientd.
Toto chovani je vsak Zadouci pouze v malém mnozZstvi scénari. Pro vétsinu pfipadd je proto



vhodné vybrat zobrazovani pouze tabulky pro primdrni prevenci. Vystup je pak prehlednéjsi a
také rychlejsi.

[>X<] AdiData Administrace ~ Prehledy -~ Vystupy~ Nastaveni/&fselniky ~

Nastaveni pro program Ambulance

1. Nezobrazuj odkazy 2. Nezobrazuj testy 3. Nezobrazuj HR 4. Zobraz specifikaci PP 5. Zobraz jen PP v ZZ

v 7

Legenda - pfi zaskrtnuti

Skryje tabulku pro zadavéni odkazd ve vykazu ©
Skryje tabulku pro zadavani testd ve vykazu (2]
Skryje tabulku pro zadavéani materilu vy ého prog 1 ve vykazu (2]
Zobrazi mozZnosti volby specifikaci primarni prevence ve vykazu a zobrazi tabulky primarni prevence v zavérecnych zprévach (4]
Skryje tabulky klientl a vykonu v zévérecnych zpravéch - zobrazi pouze tabulku primarni prevence. Musi byt zaskrtnuta i volba 4. 5]
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Prace s klientem

Vychozim bodem pro préci s klientem je seznam aktivnich klientl v menu: Aktivni klienti
Novy klient se pak zaklada tlacitkem: Zaloz nového klienta (vpravo nahote pod jménem
prihladeno uZivatele.

Aktivni klienti programu Terén Plzen

Q Najdi...

Ovladani Kéd Jméno Pfijmeni Pohlavi Datum na... | Misto nar... = Trvalé by. Poznamka @ Datumza... Datum uk... | Vychozip..

Q Q Q Q a @ a Q Q a @ma @a

Z4dna data

Po kliknuti se zobrazi formulare pro zaloZeni nového klienta.



3. 1.2000 “

3.1.2024

a )

Povinné polozky jsou Koéd, Datum narozeni, Pohlavi a je tfeba také vyplnit Datum zahajeni
IéCby v zatizeni a oznadit klienta jako aktivniho. Tim se zobrazi v seznamu aktivnich klienta.
Pokud klient program opusti, tuto poloZzku odznacte. Klient se presune do seznamu vsech
klient(, ktery se nachazi v menu: Prehledy / VSichni klienti.

Po uloZeni klienta se zobrazi jeho zarazeni do programu a je mozné mu pfidélit garanta. Ve
formulafich tohoto typu (pokud chybi velké tlacitko pridat novy ....) se novy zdznam pridava
tlacitkem s ikonou: plus v pravém hornim rohu formulare.

Jana Pomocnikova

Petr Pomocnik

Aplikace umoznuje zafazeni klientl do vice programu. Toto mizZe provést pouze uZivatel

s pravy administratora organizace. V editacnim formulafi klienta se mu zobrazi nad agendou
garanti formular s programem klienta, ktery mu byl pfifazen pfti zalozeni. Tlaéitkem plus je
mozné priradit program dalsi. Klient se pak zobrazi i v seznamu aktivnich klient( v dalSich



programech.

Terén - Pizen

Terén - Klatovy

o) 3 o) a
, » P L a NeoO7ne... Miroslav Sach Muz 3. 1.2000 3.1.2024

Z této agendy se pak provadi veskeré dalsi ukony s klientem a to pomoci tlacitek ve sloupci
s ovladanim.

1. lkonka tuzky: Umozni Gpravy v karté klienta. (Jméno, Pfijmeni..., Aktivni atd.)
Ikonka $alku: Otevre tabulku zavislostniho chovani.
Ikonka domecku: Otevie zakladni incomovou tabulku.
Ikonka plus: Zalozi vykaz
Ikonka osoba: Zobrazi prehled prace s klientem

A wWwN

Formulaf obsahuje dalsi ovladaci prvky, které nasledné slouzi k filtrovani, vyhledavani
zdznaml, tfidéni, Upravé zobrazeni. Tyto prvky se v aplikaci zobrazuji i v dalSich agendach.

1 Q )

3 Obsahuje Miroslav Sach Muz 3.1.2000

= Neobsahuje
m: Zagina na 3
m Konéi na

Rovné se

Nerovna se

Reset

1. Specifikace filtru. Kliknutim na lupi¢ku se zobrazi moznosti pro filtr sloupce

2. Volba zobrazenych sloupcll: Formular obsahuje velké mnozstvi sloupct. Ve vychozim
zobrazeni nejsou vSechny vidét — viz bod 3. Pokud by bylo potfeba filtrovat napftiklad
podle experta, ktery vykazy zapsal, je mozné nékteré sloupce nechat zneviditelnit a

misto nich zobrazit tfeba jméno uzivatele.
3. Zobrazeni udaju ze zbylych sloupct: Kliknutim na tii tec¢ka v pravé ¢asti radku se

zobrazi Udaje i ve skrytych sloupcich.

Prehled prace s klientem
Pro zobrazeni pfehledu prace s klientem je tfeba vyjit ze seznamu aktivnich klient( a pomoci
ikonky s figurkou dany seznam zobrazit.



V nasledujicim kroku je pak nutné vybrat ¢asovy interval, ptipadné zvolit dal$i moZnosti
zakladniho filtru a zobrazi se prehled. Ten je poté mozné filtrovat dale dle jednotlivych
sloupcl — takZe tfeba vybrat jeden konkrétni vykon atd.

b Bootswatch: V. X toastrexample X | B Aktivnikdienti X [0 B spravaskupin X | * AdiData-man. X Nové karta x Novi karta

(25 localhost:7288)/

71
2% AdiData

Aktivni klienti programu Ambulance

2 @B 1
Ovladani Kod Jméno Piijmeni Pohlavi Datum narozeni Misto narozeni
Q Q Q Q Q 8 Q
Z & A B8 & +  vama01 Muz 15.6.2021 Praha-Libug
Z & @ B & +  adi78babsy Muz 26.6.2002 Obéov
Z © @ B & +  ana2sanad7 Viasta Nikodémova Zena Zabed
2 ©&© @ B & +  SON4THAFS6 Sofia Hafova Zena 1.2.2001
Z & R B & +  Mmioovar2 Martin Hyl Muz 9.12.1982 Velké Mezifici
Z & @ B8 & +  zdau Zak Mojzs Muz
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Agenda obsahuje také tiskovou sestavu. Vybranou praci s klientem je tak mozné exportovat
do tiskového vystupu pomoci tlacitka Tisk pfehledu pod formulafovym prehledem.



b Bootswatch:Ye X toastrexamples X | B%] Aktivnikdienti - X [BGLEEITNESS B2 Sprévaskupin . X | A AdiData-manu: X Nové karta X Nové karta x | + - o X

<) _° localhost:7288/prace-s-klientem/2 * o m e K D@ @ e

71 i
X AdiData

- Aktivni klienti Skupiny Klientti~ Tridy/skupiny Nalezy Agenda~ Prehledy~ Vystupy~ Nastaveni/ Eiselniky~

Prehled prace s klientem: vamaO1

Datum od: * Datum do: *
19.8. 2024 a 24.9.2024 5]
Projekt: Misto:

Zobraz piehled

Prehled za vybrané obdobi

[t7]

. Cas o
Datum |  Vykony (miny  Dokumentace Pracovnici
Q 8 Q Q Q Q
Expert
Vjkaz po zméné layoutua  Pomocnikovié |
22.8.2004  neividusini prce - Individusini psychoterapie 30 min. | Individusini prace - Krizova intervence 30 min. | o  scriptd Expert
e Individusni prace - Vstupni zhodnoceni stavu klienta 30 min. Pomocnikovié |
Expert
Pomocnikovié
Zapis vykazu s vice vykony
Teh0ol Sinf prace - aini 30 min. | Krétky rozhovor s Klientem - Informaéni servis 5 min. | = Expert
= Krétky rozhovor s klientem - Kontaktnf prace 5 min. | Individualnf prace - Krizova intervence 30 min. Pomocnikovié
Klient nedorazil
19.8.2024  Individusini prace - Hlavni vykon 30 min. 30
190
Vykazii. 3 )
min.

Tisk prehledu
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Zapis vykonl / vyplnéni vykazu

Ikonkou plus se otevie novy vykaz vybraného klienta. Agenda obsahuje vSechny potiebné
parametry, které je mozné zaznamenat. (V. menu: Nastaveni / ¢iselniky — Nastaveni programu
je mozné v uZivatelském nastaveni formular prizpUsobit, aby se nezobrazovaly moznosti,
které v daném programu nejsou tfeba — napfiklad agenda vyménného programu, odkaz...)

Formular vykazu obsahuje dva volice. Klient nepfitomen a kontakt neprobéhl. Pokud je volic
klient nepfitomen zaskrtnut, nema tato volba vibec Zadny vliv na prehledy a statistiky. Tento
vykaz vstupuje do sumara vykon( i zavérecnych zprav. Zaskrtnuti je pouze informacni
indikator vykazu, ktery Fika, Ze misto klienta napfiklad dorazila osoba blizka, nebo tfeba
kurator a ani jeden z nich neni klientem.

Naproti tomu, pokud je zaskrtnut voli¢ Kontakt neprobéhl, znamena to, Ze se vykon se viibec
neuskutecnil a takovy vykaz nevstupuje do Zadnych statistik vykon(, ani do zavérecnych
zprav. Objevi se vsak v agendé neprobéhlych vykond, kde je mozZné sledovat naplanované
vykony, které neprobéhly.



'SVZI AdiData Administrace ~ AktivniKlienti Skupiny klienti Tiidy / skupiny Nélezy Agenda~ Prehledy~ Vystupy~ Nastaveni/ &iselniky ~

(]

Zalozeni vykazu pro klienta: vama01

Datum Datum editace [ Klient nepfitomen Kontakt neprobéhl
21.8.2024 5]

Projekt Misto
Material vyménného programu

Jehly IN Jehly OUT Kyselina Sterilni voda Tampony Alobal

Téhotenské testy Kapsle Filtry Prezervativy Obvazy Vitaminy

Skrtidla Masticky Shupatka

Testovani infekénich nemoci

Test Pozitivni Negativni Neprikazny
HIV
Hep A

Hep B

Jisté specifikum prestavuje volba samotného vykonu. Na obrdzku niZe je vidét seznam viech
vykon(. Z tohoto pfikladu je patrné, Ze je opravdu vhodné zvolit v nastaveni (viz Krok 6. —
nastaveni seznamu vykon( a ¢asovych dotaci) pouze ty vykony, které budou v ramci
programu poskytovany.

Po kliknuti na pfislusnou bunku v fadku vykonu se zobrazi moznost zakliknout poskytnuty
vykon. Dale je mozné zménit zpUsob poskytnuti a také ¢as vykonu. Formular ve skutecnosti
pracuje s Ciselnou hodnotou, takZe po zaskrtnuti se objevi Cislo 1. V pfipadé agregovaného
zapisu je totiz misto zaskrtdvaciho pole moznost vlozit ¢iselnou hodnotu vétsi nez 1. V ramci
jednoho setkani je mozné zvolit vice vykon(.

Ve spodni ¢asti formulare se pak priddvaji pracovnici pfitomni u vykonu. Stisknutim tlacitka:
Zaloz vykaz, se vykaz ulozi. Tlacitko: Zpét na seznam klient( vykaz neulozi! a vrati se na
seznam aktivnich klientd.



Vykon Specifikace Cas Pocget  Zplsob poskytnuti
Q Q Q Q (Vse) -
Individualni prace Edukativni a nacvikové &innosti 30 né
Individuaini prace Individudlini poradenstvi 60 né
Individuélni prace Individuéini psychoterapie 30 0 Osobné
Individudini prace Indikovana primami prevence (IPP) 30 0 Osobné
Individudini prace Korespondenéni prace 30 0 Osobné
Individudini prace Krizova intervence 30 0 Osobné
Individudlni prace Sociélné pravni poradenstvi 30 0 Osobné
Individuaini prace Vstupni zhodnoceni stavu klienta 30 Osobné
Préce s rodinou Edukativni a nécvikové ¢innosti 0 Osobné
Préace s rodinou Rodinna terapie 30 0 Osobné
Préce s rodinou Rodinné poradenstvi 0 Osobné
Préce se skupinou Edukativni a nacvikové ¢innosti 60 0 Osobné
Préace se skupinou Skupinova psychoterapie 60 0 Osobné
Prace se skupinou Skupinové poradenstvi 60 0 Osobné
Prace se skupinou Skupiny pro rodi¢e a blizké klienta 60 0 Osobné
Kréatky rozhovor s klientem Informacni servis 0 Osobné
-
Pracovnici
+
Pracovnik
Zé&dn4 data

Zpé&t na seznam klientd Zaloz vykaz

Nastaveni programu
Nastaveni pro rlizné proménné v aplikaci, pro konkrétni program, je realizovano v Casti
Nastaveni / ¢iselniky — Nastaveni programu

PfizpUsobit si je mozné napriklad zobrazovani / skryvani rznych ¢asti formulare vykazu, ale
také Casti zavérecnych zprav. Dulezité je predevsim pro uZivatele programu primarni
prevence. Jedna umoznuje zobrazeni specifikace primarni prevence v ¢asti vykazi, a pak také
nastaveni zavérecnych zprav pro tyto programy. V okamziku, kdy je zaskrtnuté zobrazovani
specifikace, se automaticky ve vystupech zavérecnych zprav zobrazi i tabulka pro primarni
prevenci. Nicméné zobrazi se s ni i obé dalsi tabulky — tedy tabulka vykon, a tabulka klientd.
Toto chovani je vSak Zadouci pouze v malém mnozZstvi scénarl. Pro vétsinu pripadl je proto
vhodné vybrat zobrazovani pouze tabulky pro primdrni prevenci. Vystup je pak prehlednéjsi a
také rychlejsi.
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Nastaveni pro program Ambulance

1. Nezobrazuj odkazy 2. Nezobrazuj testy 3. Nezobrazuj HR 4. Zobraz specifikaci PP 5. Zobraz jen PP v ZZ

v 7

Legenda - pfi zaskrtnuti
Skryje tabulku pro zadévéani odkaz(i ve vykazu

Skryje tabulku pro zadavani testd ve vykazu

Skryje tabulku pro zadavéani materialu vyménnéh

prog ve vykazu

Zobrazi moznosti volby specifikaci primarni prevence ve vykazu a zobrazi tabulky primarni prevence v zavére¢nych zpravach

©00600

Skryje tabulky klient a vykonu v zévére¢nych zpravach - zobrazi pouze tabulku primarni prevence. Musi byt zaskrtnuté i volba 4.
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Ciselnik specifikaci primdarni prevence a zavéreéné zpravy pro primarni prevenci

Doplnéni k bodu vyse. Pokud program eviduje a odevzddva do zavérecnych zprav tabulku
primarni prevence, je tfeba evidovat také specifikace primarni prevence. Ciselnik s moZnosti
vybéru se objevi pfi zaddvani vykazu, je vSak nutné ho povolit v agendé nastaveni vyse.

Datum od:* | 1.1.2024 o] Datumdo:* = 30.4.2024 o]
Projekt: Vybér. -
Tabulka primarni prevence

Popis Face to face Telefon Internet Pisemné | Celkovy ¢as | Pocet instit... | Pocet klienti = Zavislost alk... | Zavislost ta... | Zavislost ne.. | Nelatkové z

ascuseiosce | O N I N O
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

VPP

SPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
PP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
vzdélavani 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
VPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
SPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
IPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
vzdélavani 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
PP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
VPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
SPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0
PP 0 0 0 0 L 0 0 0 0 0
Lodals i) 0 0 0 0 0

Tabulka zavérecnych zprav pro primdrni prevenci je velmi Sirokd. V aplikaci je mozné ji
prohlédnout pomoci horizontalniho posouvani. Posuvnik se zobrazi po najeti mysi do tabulky

s v

v levé spodni &asti tabulky.

Individualni planovani
U vybraného klienta je mozné pouzit agendu individudlniho planovani. Spusti se tla¢itkem
s notyskem v prehledu aktivnich klient(.
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Aktivni Klienti programu Ambulance

2 @ !
Ovladani Kod Jméno Piijmeni Pohlavi Datum narozeni Misto narozeni
Q Q Q Q Q 8 Q
7 O R LDJ & +  vama0t Muz 15.6. 2021 Praha-Libug
Z & @ B & -+  adi7sbabsy Muz 26.6.2002 Obéov
Z & Q@ B & +  anaxsana47 Viasta Nikodémova Zena Zabeit
Z & ® B & +  SON4THAFS6 Sofia Hafova Zena 1.2.2001
Z & qa B & + MILO9MAR12 Martin Hyl Muz 9.12.1982 Velké Mezifiéi
Z & A B & 4+ zjdai4 Zak Moj2i% Muz
Z & @ B & 4+  Ageg Neuvedeno
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Pred samotnym planovanim je vSak nutné vyplnit Ciselnik cilG, ktery se nachazi v agendé
Nastaveni/Ciselniky pod poloZzkou Individuélni planovani.

Nasledné je moZné v agendé pridélovat cile, data planovaného splnéni atd. u vybranych
klientd.

52 52

b Bootswatch: Veti x toastr examples x [T p %) Prehled préce s kiienter X | B%] Spréva skupin - AdiData X | X AdiData-manualpdf

localhost:7288/individualni-planovani/2 * ]

7 Adi
IZXSI AdiData

Individualni planovani: vama01

+ & @
. . Datum
Datum Zalozil cil Predpokla... o 1ngno Zapis Datim posledni
splnéni zapisu e
Q B8 e v (VEe) voQ g Q 8 Q Q 8 Q 5]
Do té doby ns3 azylovy dim.
21.8.2024  Jan Salomoun Nalézt bydleni 11.9.2024 10.9. 2024 R e, 21.8.2024  21.8.2024 2 T

kontaktovat charitu. A pro¢ to
neni na dalgim Fadku?
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Pokud se blizi ¢as splnéni tkolu (tyden), nebo uz je dokonce planovany cas prekrocen, zobrazi
se upozornéni na Uvodni strance aplikace.



Ciselnik a agenda souvisejici odborné a administrativni ¢innosti

Tento Ciselnik souvisejici s agendou stejného nazvu je specificky. Pro kazdy program se
nejprve predvyplni obecnymi moznostmi dle aktualni verze SAD. Tyto polozky neni mozné
editovat ani mazat. Pro specifické potreby organizace — respektive programu — je vSak mozné
doplnit dal3i individudIni polozky ¢iselniku.

%8 pracoun © ) deslana poita x BE Cenk souvisejiciodboméaad X

= (& (o] ‘adidata.cz
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Ciselnik souvisejici odborné a administrativnf ¢innosti programu Ambulance

Nazev souvisejici odborné a administrativni éinnosti

Vlastni odborna ¢innost B <

doba potfebna na cestu za klientem
plénovani sluzby pro klienta

vkladani informaci do evidencniho systému

Co jsou souvisejici odborné a administrativni ¢innosti? v
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K ¢iselniku se nasledné vaze i samotna agenda souvisejicich administrativnich dkond. Ta je
doplnéna také kontextovou napovédou a moznosti filtrace a exportu. Agenda se nachazi jako
podpolozka menu Agenda.



B8 Souvisejici a odbomé &innost -

adidata.cz,

Exg AdiData  Ac c Klienti - Skupiny klientt

Souvisejici odbornd a administrativni ¢innost: Ambulance

Datum Cas/min..  Odborna/ administrativni cinnost Zapsal
Q 8 Qa (Vze) v (vEe)
1.6.2024 30 planovani sluzby pro klienta Jan $alomoun

Co jsou souvisejici odborné a administrativni ¢innosti?

Nastaveni

Jsou to €innosti nutné k zajisténi a poskytovani sluzby, které nejsou soucasti vykonu poskytovaného konkrétnimu klientovi nebo ve prospéch konkrétniho klienta.
Tyto Cinnosti se neeviduji jako vykon, ale pracovi$té je maze zaznamenavat souhrnné ve vykaznictvi v tabulce ,Souvisejici odborna a administrativni ¢innost”.

Vice viz SAD - metodika
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